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Personal Renglén 029 (Otras Remuneraciones de Personal Temporal)

GOBIERNO DE GUATEMALA
Ministerio de Gobernacién

Asesora Legal

Despacho de
Gobernacién

11

Asesorar en el marco legal y con las leyes vigenes en Guatemala, la respuesta del expediente 3066
2020/COAT; Asesorar en el andlisis sobre los requerimientos solcitados por el Auxiliar de la
Procuraduria de los Derechos Humanos de Coatepeque; Asesorar duarante la revision y analisis de
expedientes que se presenten a Gobernacién Departamental sobre eleccién de Junta Directiva del

Se asesor6 en la elaboracién de providencias sobre los diferentes|
requerimientos  dirigidos a la Gobernacion Departamental de]

Club Xelaji; Asesorar en providencias y oficios que realiza 6n Dep: de]
Quetzaltenango, con la finalidad que los expedientes administrativos sean resueltos dentro de los|
plazos que la ley determina; Se brindé asesoria en revision de las minutas de Addendum de|
ampliacion de tiempo y modificacion de montos al convenio de cofinamiento de proyectos del
codede; Asesorar en las reuniones virtuales de trata de personas de la SVET; Asesorar durante la|
mediacin de conflictos que se presentan ante i6n D deQ

Quet Se aplico las leyes correspondientes a casos particulares|
de los expedientes y memoriales que fueron presentados en Gobernacion
Departamental; Se asesor6 en las actividades y reuniones|
interinstitucionales todo conforme a las leyes aplicables vigentes.

Asesora Administrativa

Despacho de
Gobernacion

11

Apoyar en la realizacion de oficios en respuesta a solicitudes del Ministerio Pablico sobre grabaciones
del Coe; Brindar apoyo en la coordinacion y protocolo a las unidades de Gobernacién Departamental,
durante las actividades y reuniones en las i de ion D de]
Quetzaltenango; Brindar apoyo durante las gestiones que realizan las personas que ingresan al
Gobernacién Departamental, con el propésito de agilizar los procesos administrativos en|
determinada dependencia a la que se dirigen; Brindar apoyo en la descarga y gracion de cd’s de|

Se brindé apoyo en el protocolo y toma de notas en las reuniones de la
Gobernacién Departamental; Se apoyo con realizar minutas de las|
actividades de Gobernacién Departamental; Se apoyo con dar informacién
que requiere la poblacin ante Gobernacion Departamental ]
A fi a las activi oficiales del sefior Gobernador]

solicitudes del Ministerio Piblico con respecto a videos del Centro de Monitoreo de la
Departamental; Apoyar en la verificacion y levantar el listado del ingreso de personas que acuden 2 la|
Gobernacién Departamental; Apoyar en la recepcion de reportes diarios de la Policia Nacional Civil.

Departamental de Quetzaltenango.

Asesor Administrativo

Despacho de
Gobernacién

11

Apoyo a Secretarfa de Despacho en la creacién y coordinacién del desarrollo de la agenda mensual;
Apoyo al Centro de Operaciones de Emergencia -COE- Estado de Calamidad por Covid-19; Apoyo en Ia
creacién de la agenda semanal de acciones del COE, que se envia al sr. Ministro de Gobernacién;
Apoyo logistico y de convocatoria para desarrollar reuniones ordinarias y extraordinarias; Apoyo

Se ha dado seguimiento a la mesa de seguridad multisectorial de seguridad;
Se apoyo en las actividades de Gobernacioén Departamental en la logistica y|

como oficial de enlaces del Centro de Operaciones de -COE-; Segui a las
disposiciones emanadas del COE segn instrucciones del sr. Gobernador; Apoyo en la redaccion de
actas del COE; Apoyo en la redaccién de salvoconductos; Apoyo en la redaccién de oficios del COE;
Apoyo para redactar y responder documentos que ingresan a e ste despacho; Apoyo en el
seguimiento al traslado de denuncias.

ias y se realizaron las coordinaciones necesarias para que|
desarrollaran de forma satisfactoria, Se apoyo en las actividades
relacionadas al Estado de Calamidad.

1 Maria Soledad Soch de Leén
2 Vilery Mabell Girén Gonzélez
3 Rony William Alvarez Chavez
4 Oscar Armando Silin Lépez

Asesor Administrativo

Despacho de
Gobernacién

1 8,000.00
1 6,000.00
1 6,000.00
1 9,000.00

11

Brindar asesoria durante la gestion y desarrollo de los proyectos de Infraestructura en los cuales|
Gobernacién Departamental tenga injerencia;Apoyo en revision de expediente presentado por DMP)
de la Municipalidad de Almolonga; Asesorar durante las acciones de ejecucién de proyectos de]
desarrollo enel de Q para contribuir al cumplimiento de]
las metas idas por las en la revision de bienes muebles que se|
encuentran en el Centro de Monitoreo de Camaras por faltantes dentro de la misma.

Se reviso la minuta para firma de convenios de los diferentes proyectos del
Departamento de Quetzaltenango, se dio asesoramiento al sefior
Gobernador sobre la gestién, ejecucién y desarrollo de proyectos del
infraestructura del Departamento de Quetzaltenango.
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